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Lulusan ITB STIKOM Bali jurusan Teknologi Informasi yang memiliki keterampilan administratif dan
organisasi yang baik. Berpengalaman dalam mengelola dokumen, mengatur jadwal, dan mendukung
operasional kantor secara efektif. Telah mengikuti berbagai kursus untuk memperkuat kemampuan
profesional, termasuk penguasaan software perkantoran dan keterampilan komunikasi.

KONTAK PENGALAMAN

e +62 813 4276 7805 BRIMEN & IT Support Magang - PT Bank Rakyat
Indonesia Unit Ubud (Agustus 2024 - Oktober 2024)
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e Gemelleen » Mengelola arsip dokumen nasabah secara rapi dan

o Desa Karambua 1, Kec. Wotu, sistematis.
Kab. Luwu Timur e Membantu penyusunan laporan harian dan bulanan
untuk tim manajemen.
e Membantu mencari dokumen nasabah yang hilang

PENDIDIKAN dan tidak teratur
e Membantu menyusun dokumen nasabah yang tidak
SDN 138 Karambua | 2009
tersusun

SMPN 3 Wotu | 2015 » Memperbaiki Hardware Komputer
SMAN 10 Tomoni Timur | 2018
ITB STIKOM Bali | 2021
Jurusan Teknologi Informasi
KEMAMPUAN KURSUS

e Penguasaan software e Microsoft Learning Partner - 2022

perkantoran e Network Administrator — 2023
e Pengelolaan arsip dan e Android Development Associate — 2024

dokumen
e Penyusunan laporan
administrasi




